Jakarta, 26 Agustus 2020
Kepada:
Yth. Pimpinan PT. Makmur Abadi
Jalan Sudirman  Nomor 22
Jakarta

Dengan hormat, 
Yang bertanda tangan di bawah ini:
[bookmark: _GoBack]Nama 		: Mentari Dewi Puspita
Alamat 	: Jalan Sudirman 7  Jakarta
Jabatan 	: Customer service
Maka dengan adanya surat ini, saya bertujuan untuk mengajukan permohonan pengunduran diri dari jabatan di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin, terhitung pada tanggal 30 Agustus 2020.
Sebelumnya saya memohon maaf sebesar-besarnya karena tidak lagi menjadi bagian dalam PT. Makmur Abadi. Semoga perusahaan ini dapat berkembang dan maju menjadi lebih baik lagi.
Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dengan penuh kesadaran serta atas keinginan sendiri, serta tanpa ada paksaan dari pihak manapun. 

Hormat saya, 
Mentari Dewi Puspita
